
 

Die PAKT-Bühnen (in alphabetischer Reihenfolge):  
Brunnenpassage, brut Wien, DAS OFF THEATER, Dschungel Wien, Kabinetttheater, Kosmos Theater, Odeon,  
Rabenhof Theater, Schauspielhaus Wien, Schubert Theater, TAG – Theater an der Gumpendorfer Straße,  
Tanzquartier Wien, Theater am Werk, Theater Drachengasse, Theater Nestroyhof / HAMAKOM,  
Theater SPIELRAUM, WUK performing arts und WUK Kinderkultur 

  

PAKT– Plattform der Häuser darstellender Künste 
 

sucht ab dem 01.03.2024  
 

eine*n Koordinator*in 
 
 

PAKT ist eine Vereinigung öffentlich geförderter, gemeinnütziger Veranstaltungsbetriebe 
auf dem Gebiet der zeitgenössischen darstellenden Kunst in Wien. Ihr Zweck ist die 
Zusammenarbeit, der informelle Austausch und die Vernetzung sowie die Vertretung 
gemeinschaftlicher Interessen nach außen. Derzeit besteht PAKT aus siebzehn Bühnen. 
 
Die Hauptverantwortung der*des Koordinator*in von PAKT liegt in der Umsetzung der vom 
Vereinsvorstand bestimmten, internen und externen Koordinationsaufgaben zwischen 
dem Vorstand, den PAKT-Bühnen, ihren Partner*innen und der Öffentlichkeit. 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Interne Koordination zwischen den Mitgliederbühnen, Datenerhebung 
• Koordinierung der externen Kommunikation von PAKT mit Fördergeber*innen, 

Politik, Medien und den diversen Partner*innen 
• Verfassen, Redigieren und Korrigieren von Texten 
• Vorbereitung, Durchführung und Dokumentation der Generalversammlungen, 

Vorstandssitzungen und anderer Termine oder Veranstaltungen  
• Koordinierung der Medienarbeit, Social Media, Betreuung Website und Newsletter 
• Allgemeine Büroaufgaben, Terminkoordination und einfache Vereinsbuchhaltung 
• Archivierung von Medienberichten und Aufbereitung relevanter Diskurse 

 
Ihr Profil: 

• Selbstständige, gut strukturierte Arbeitsweise, sehr gute Selbstorganisation 
• Kommunikationsfreudigkeit 
• Kunst- bzw. Theateraffinität und Interesse an den Inhalten, Ästhetiken und 

Strukturen der PAKT-Häuser 
• Teamfähigkeit, Flexibilität, Loyalität und Diskretion, Zuverlässigkeit und 

Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft 
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse 
• Bereitschaft zu Homeoffice und zur Arbeit an wechselnden Arbeitsplätzen der 

verschiedenen PAKT-Häuser. 
• Berufserfahrung und einschlägige Ausbildung erwünscht (Theaterwissenschaft, 

Kulturmanagement oder ähnliches) 
 
Wir bieten für eine Beschäftigung im Ausmaß von 15 Wochenstunden mit einem 
Bruttomonatsgehalt von € 800.- (zuzüglich 13./14. Monatsgehalt) eine vielfältige, 
herausfordernde Tätigkeit in Zusammenarbeit mit siebzehn Theaterbetrieben in Wien.  
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung (inkl. Lebenslauf, Dienstzeugnissen und 
Motivationsschreiben) bis spätestens 19. Februar 2024, ausschließlich per E-Mail an 
theater@drachengasse.at (im Betreff bitte „PAKT-Koordinator*in“ anführen). 
 
Mehr Informationen zu PAKT: www.paktwien.at  
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